CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

TAN PHU SAI GON

Tp. H6 Chi Minh, ngay 23 thdng 2 nim 2023

QUY CHE TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TAN PHU SAI GON NAM 2023

- Can cur Ludt Doanh nghiép 2020;
- Can cir Piéu 18 16 chitc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Tén phii Sai Gon théng
qua ngay 11/3/2022 ;
Nhim d&m béo Dai hoi Dong cb dong nam 2023 dién ra thanh cong 6t dep, Hoi dong
quan tri xay dung quy ché, nguyén tac lam vigc, ing x1r, bicu quyét trong Pai hoi nhu sau:
I. MUC PIiCH
. Dam bdo trinh ty, nguyén tic Gmg X, biéu, quyét tai Dai hoi ddng cd dbng Cong ty cb
phan Tan phd Sai gon nam 2023 (sau ddy goi tit 1a DPHPCD; Dai hoi; TPSG) dién ra ding
quy dinh.
II. DOI TUQNG VA PHAM VI

- }301 twong: Tét ca céc cb dong, nguoi dai dién (nguoi duge uy quyén) tham dy Dai
hoi ddng cb dong nam 2023 déu phai chdp hanh, tuén thi cic quy dinh tai Quy ché nay, biéu
1€ Cong ty va quy dinh hién hanh cua phép luit.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc s dung cho viée t6 chtrc Dai hoi d@‘)ng cb dong
Cong ty CP Téan phad Sai gon ( TPSG) nam 2023.

III. NOI DUNG QUY CHE
1. Diéu kién tién hainh PHPCD

a. DHDCD Céng ty duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong tham dy dai dién it nhét 65%
tong so cO phan cé quyén bi€u quyét.

b. Truong hop cude hop 1An tht nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Muc III thi PHPCP duoc tridu tap 14n tht hai trong thdi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an thtr nhit. Cudc hop DPHPCDH trigu tap 1an th hai chi dugc
tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhét 51% tong s6 cb phin c6 quyén biéu
quyét.

c¢.  Truong hop cude hop trigu tap lan thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai Diém b Khoan 1 Muyc III thi PHPCP dugc triéu tdp lan thir ba trong thoi han hai
muoi (20) ngay ke tir ngay dy dinh hop lan thtr hai, va trong truong hop nay cudc hop

DHDCD dugc t1en hanh khong phu thudc vao s6 cb dong tham du va ty 1& sé cd phin c6
quyén biéu quyét ctia cdc c6 dong dy hop.

2. Didu kién c6 dong tham dy Dai héi

Céc cb dong clia Cong ty theo danh sach chot vao ngdy 10/2/2023 déu ¢ quyén tham
dy DPHDCD; ¢6 thé tryc tiép tham dy hodc uy quyen cho dai dién ctia minh tham du. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo Uy quyén duge et tham du thi phai xdc dinh cy thé
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s6 ¢b phin va s6 phiéu bdu cua mdi ngudi dai dién.

3. Cb dong tham dy Pai héi phai thwe hién cac quy dinh sau

- Dung gio, trang phuc lich s, trang trong, gidy to ty than... theo yéu cau ctia BTC
Dai hoi.

- Nhan hd so tai lidu, gidy t& phuc vu Dai hoi tai bd phan dén tiép trude hoi trudng
Dbai hoi.

- Cb dong d&n muon c6 quyén dang ky ngay vi sau d6 c6 quyen tham gia va biéu
quyét ngay tai Dai hoi. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dung Dai hdi dé cho cO dong dén
mudn ding ky tham du; két qua biéu quyét cc van dé da duoc tién hanh biéu quyét truée khi
cb déng dé dén tham dy s& khong bi anh hudng.

- Ngudi nhén ty quyén tham dy Pai hoi khong dugc uy quyén tham dyu Pai hoi cho
nguoi thir ba tham dy Dai hdi.

- Dé dién thoai & ché do rung hoic tat mady, khi cin thi ra bén ngoai dam thoai.
- Tuan thi céc quy dinh ctia BTC, cia Ch toa diéu hanh Pai hoi.

- Truong hgp c6 cb dong khong tuéin thu nhitng quy dinh ndi trén, Chu toa sau khi
xem xét mot cach can trong, c6 thé tir chbi hodc moi cb déng néi trén khoi noi dién ra Dai hoi
dé dam bao Dai hoi dién ra mét cich binh thudng theo chuong trinh ké hoach.

4. Chi toa Dai hdi

- Chu toa Dai hdi la Chu tich HDQT. Truong hep Chu tich HDQT vang mit hodc
tam thoi mat kha nang 1am viéc thi c4c thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 Thanh vién
HDQT lam Chu toa cudc hop; truong hop khdng c6 ngudi co thé 1am Chu toa thi thanh vién
HPQT c¢6 chic vu cao nhét diéu khién dé DPHDCD bau Chu toa cudc hop trong sd nhitng
nguoi dy hop va nguoi cé phleu bau cao nhit 1am Chu toa cudc hop.

- Quyén va nghia vu cta Chu toa:

e Chu tri Pai hoi, quyét dinh trinh tu, ﬂ"lfl tuc va cdc su kién phét sinh ngoai chuong
trinh Pai hdi theo Quy dinh ciia Phép ludt va Diéu 1¢ TPSG.

e Hudng din cdc cd dong va Dai hdi théo ludn cdc ndi dung c6 trong chuong trinh va
két ludn nhitng van d€ can thiét dé Dai hdi bi€u quyét.

e Tra 1oi hodc cir can bo quan ly c6 lién quan tra 101 cdc vén d& do Pai hdi yéu cau va
giai quyét cac vin d& phét sinh trong subt thdi gian Dai hoi dién ra.

5. Ban Thw ky Dai hoi:

- Ban Thu ky Pai hdi do Chu toa chi dinh.

- Quyén va nghia vu ctia Ban Thu ky Dai hji:

e Thyec hién cdc cong viéc trg gidp Dai hoi theo sy phan cdng cia Chu toa.

e Tiép nhén phiéu ding ky phat bidu ¥ kién cua cb dong.

e  Ghi chép dy du, phan 4nh trung thyc, chinh xdc toan bd ndi dung cta Dai hoi trong
Bién ban hop Dai hdi va soan thdo Nghi quyét DPHDCP.

6. Ban kiém tra tu cach c6 dong
- Ban kiém tra tu cdch ¢ d6ng ctia Pai hoi do Ban té chirc Pai hdi cir.

- Quyén va nghia vu clia Ban kiém tra tu céch co dong:
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e Bankiém tra tu cich c6 dong ¢6 nhiém vu tiép nhén, ki€ém tra cac loai giéy to ching
minh tu cich co dong tham du Dai hoi.

e Bido cdo két qua kiém tra tu céch cb dong trudc Dai hoi.

o Trudng hop nguoi dén dy Pai hoi khéng ching minh duge ddy du tu cdch co dong
tham dy Dai hoi, Ban kiém tra tu cdch cd dong cé quyén tir chdi cip phiéu biéu quyét va tai
li€u hop.

7. Ban Bau cir

- Ban béu cir do Chi toa d& cir va duge DHDCP thong qua. Thanh vién Ban kiém
phiéu c6 thé 1a cén by cong nhan vién ctia TPSG, co dong. Thanh vién Ban kiém phicu khong
dong thoi 1a Chu toa hodc Ban Thu ky Pai hoi.

- Ban bau cr ¢6 nhiém vu: 32

e Kiém tra, gidm sit viéc bo phi€u cua cac co dong va dai dién iy quyen 3T

A + < A N 1A A 5 A s A HA
e T6 churc kiém phicu va 14p bién ban kiém phicu ?HU
e Phd bién nguyén tic, thé 18, huéng din cach thirc bau cir GO

e Cong bé két qua kiém phiéu mot cdch trung thye, chinh x4c va chiju trach nhi¢m vé _f,\:?"
két qua kieém phicu trude Dai hoi.
8. Phat biu tai Dai hoi
. 4 dong tham du dai hoi khi muén phét biéu ¥ kién phai dugc sy dong ¥ cua Chu
toa Dai hoi. C dong phét biéu ngn gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tam cén

trao ddi, phit hop v&i ndi dung chwong trinh dé dugc Dai hoi thdng qua hodc giri y kién bing
van ban cho Thu ky Dai hoi téng hop bdo c4do Ch toa.

- Chu toa Dai hoi s& sép xép cho c¢b dong phat bidu theo thir tw dang ky, dong thoi
gidi dap cdc thic méc tai Pai hdi hodc ghi nhén trd 161 sau bang vin ban.

9. Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hoi

a. Cdc quy dinh chung vé bidu quyét

- M>i cb phan s6 hitu hodic dai dién s& hitu g v6i mot don vi biéu quyét.

- MQich dong dén tham dy Dai hoi s€ dugc Ban t6 chirc Dai hoi phat tryc tiép: mot

(01) Thé biéu quyet 0 ghi ma s6 c¢b dong, s6 cd phan s¢ hitu vi/hodc dai dién c6 dong déu
treo Cong ty ding dé biéu quyét céc ndi dung theo chuong trinh Dai hoi.

b. Thé thirc bidu quyét, trinh tw xin ¥ kién biéu quyét
~ Timg vén @ dwoc dua ra trude Dai hoi thude thim quyén cia PHPCD déu dugce xin ¥

kién theo trinh tu:

- Ddng ¥ vé6i ndi dung vira duge trinh;

- Khong ddng ¥ v6i ndi dung vira duge trinh;

- Khéngcody kién vé6i ndi dung vira dugc trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cb dong tién hanh biéu quyét thong qua cdc ndi
dung bang hinh thirc sau:

Phuong thire gio “Thé biéu quyét”: Mbi dai biéu dwoc phéat mot (01) Thé b1eu quyét.

Khi tlen hanh biéu quyét tai Dai hoi, cdc dai biéu bidu quyét gio Thé biéu quyét 1én cao
huéng vé phia Chu toa Dai hoi.
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Truomg hop dai biéu khong gio The biéu quyét trong cd ba lan bidu quyét dong ¥, khong
dong ¥ va khong ¥ kién ctia mot van d& thi duge xem nhu bidu quyét tén thanh véan dé dé.

Trudmg hop dai biéu gio cao Thé biéu quyet trong ca ba 14n hogc hai trong s6 ba lan
bleu quyét dong ¥, khong ddng y va khong v kién cia mot van dé, thi dugc xem nhu biéu
quyét khong dong ¥ van d& do.

Theo hinh thire b1eu quyét bang gio The bidu quyet Ban Thu ky danh d4u ma c6 dong
va sb phiéu bidu quyét twong ting clia tirng c¢d dong dong ¥, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién.

c¢. Ghi nhin két quai biéu quyét

Ban Thu ky c6 nhiém vu ghi nhén timg ni dung thong qua tai Dai hoi. Pdng thoi chiu
trdch nhi¢m thong k& va béo cdo két qua bidu quyét tai DPHDCD.

d. Ty 1¢ téi thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

- Dbi voi quyét dinh céc ndi dung lién quan dén loai cb phan tong s6 ¢b phan cia

timg loai; thay d6i nganh, nghe va linh vuc kinh doanh; thay d6i co chu td chic quan ly cia

TPSG; du 4n diu tu hodc ban tai san c0 gid tri bang hogc 16n hon 35% tong gia trj tai san
dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét cia TPSG; td chirc lai, giai thé TPSG dugc thong / *
qua khi c6 it nhét 65% tbng s& phiéu bau clia c4c ¢ dong c quyén biu quyét c6 miit truc 3,
tiép hoc thong qua dai dién dugc ty quyén c6 mit tai Pai hoi dong cb dong.

- Dql voi céc avan de’ khdc dugc thong qua khi duge sb ¢b dong dai dién cho ft nhét
60% tong s6 phi€u biéu quyét cua tat ca c6 dong dw hop dong ¥, trir truong hop quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay va khoan 3,4,6 Dieu 148 Luat DN.

10. Bién ban va Nghi Quyét hop PHPCD
- Tét ca c4c ndi dung tai cudc hop DPHDCD 2023 phai duge Ban Thu ky ghi vao Bién
ban cua Dai hoi.
- Bién ban va Nghi quyét hop PHDCD 2023 phii duge doc va théng qua trudce khi bé
mac Pai hdi va dugc luu lai tai try s¢ chinh ctia TPSG.
IV. THUC HIEN

- Tt ca cdc cb dong, ngudi dai dién, tham dy Dai hoi ¢6 trach nhiém tuén thu day du
cée ndi dung da quy dinh tai quy che ndy va cdc quy dinh phdp ludt c6 lién quan, chép hanh
céc quyét dinh ctia Chu toa, Ban td chirc Pai hoi. Néu vi pham ty theo mic do Chu toa Pai
hoi s& d4p dung céc bién phdp xtr 1y tir viéc han ché phat biéu, moi ra khéi hoi truomg noi dién
ra Pai hoi, hodc chuyén sang co quan phdp luét xir 1y theo quy dinh ctia phép luét.

- Céc ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung
theo quy dinh tai Diéu 1&€ TPSG, Luét Doanh nghié¢p 2020 va cdc van ban hién hanh cua Nha
nudc.

Quy ché nay cé hiéu lic ngay sau khi dwoc PHPCD biéu quyét thong qua.

);
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