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QUY CHE TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TAN PHU SAI GON NAM 2018

- Can cir Luat Doanh nghiép 2014,
- Can cik DBiéu I t6 chirc va hoat déng ciia Céng ty Co phan Tan ph Sai Gon ;

Nham dam bao Pai hoi Pong co dong nim 2018 dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong
quan tri xay dung quy ché, nguyén tic lam viéc, tng xt, biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

. MUC DPICH

- Dbam bao trinh ty, nguyén tic ing X, biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong Cong ty
c0 phan Tan pha Sai gon nam 2018 (sau day goi tat la PHDCD; Dai héi; TPSG) dién ra diing
quy dinh.

II. POI TUQNG VA PHAM VI

- D01 tugng: Tat ca cac co dong, nguoi dai dién (nguoi duge uy quyén) tham dy Pai
hoi dong c6 dong nam 2018 déu phai chap hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu
1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta phép luat.

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc to chirc Pai hoi dong cd dong
Cong ty CP Tan pha Sai gon ( TPSG) nam 2018.

I1l. NOIDUNG QUY CHE
1. Diéu kién tién hanh PHPCD

a. DHDCD Cong ty dugc t1en hanh khi ¢6 s6 c6 dong tham du dai dién it nhat 65%
tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét.

b. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Muc III thi PHPCPD dugc triéu tap 1an tht hai trong thdi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop PHDCD trigu tap lan thir hai chi duoc
tién hanh khi c¢6 s6 c6 dong dy hop dai dién cho it nhat 51% tong s6 c¢6 phan c6 quyén biéu
quyét.

c. Truong hop cudc hop tridu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Piém b Khoan 1 Muc III thi PHDPCD duoc triéu tap lan thir ba trong thoi han hai
muoi (20) ngay ke tir ngdy du dinh hop lan thtr hai, va trong truong hop nay cudc hop
bHDCD dugc tlen hanh khong phy thudc vao sd cb dong tham dy va ty 18 sb c6 phan co
quyén biéu quyét ciia cac cd dong du hop.

2. Piéu kién c6 dong tham duw Pai hji

Céc cb dong cua Cong ty theo danh sach chét vao ngay 23/3/2018 déu c6 quyén tham
du PHDCDP; ¢6 thé truc tiép tham dy hodc uy quyen cho dai dién cia minh tham du. Truong
hop c6 nhiéu hon mét nguoi dai dién theo iy quyén dugc ctr tham du thi phai xac dinh cu thé
s6 c6 phan va s phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién.
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3. C6 dong tham duw Pai hdi phai thuc hién cic quy dinh sau

- Dung gio, trang phuc lich sy, trang trong,gidy to tiy than... theo yéu cau ctia BTC
Dai hoi.
- Nhén ho so tai liéu, giéy to phuc vu Dai hoi tai bo phan don tiép trude hoi trudong
Dai hoi.

- Co dong dén mudn co quyén diang ky ngay va sau d6 cd quyél} tham gia va biéu

quyet ngay tai Dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dung Dai hoi d€ cho c6 dong dén
muén dang ky tham dy; két qua biéu quyet cac van dé da duoc tién hanh biéu quyet trude khi
cO dong do6 dén tham du s€ khong bi anh hudng.

- Ngudi nhan ty quyén tham dy Dai hoi khong dugc Gy quyén tham du Dai hoi cho
nguoi thir ba tham du Pai hoi.

- Dé dién thoai & ché do rung hoac tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.
- Tuén thu cac quy dinh cia BTC, cua Chi toa diéu hanh Pai hoi.

- Truong hop co co dong 'khoéng tuén thu nhiing quy dinh noi trén, Chu toa sau khi
xem xet mot cach can trong, c6 thé tir chbi hodc moi ¢ dong noi trén khoi noi dién ra Pai hoi
dé dam bao Pai hoi dién ra mot cach binh thuong theo chuong trinh ké hoach.

4. Chu tga Dai hoi

- Chu toa Pai hoi 13 Chu tich HPQT. Trudng hop Cha tich HPQT ving mat hoic
tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 Thanh vién
HPQT lam Chu toa cudc hop; trudng hop khong c¢d ngudi ¢ thé 1am Chi toa thi thanh vién
HPQT c6 chitc vu cao nhat diéu khién ¢¢ DPHPCD bau Chu toa cudc hop trong sd nhitng
nguoi du hop va nguoi co phiéu bau cao nhit lam Chu toa cudc hop.

- Quyén va nghia vu ctia Chu toa:

e Chu tri Pai hoi, quyét dinh trinh tu, tl}ﬁ tuc va céc sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hdi theo Quy dinh cia Phap luat va biéu 1¢ TPSG.

e Hudng dan cic c6 dong va Pai hoi thao luan cac ndi dung cé trong chuong trinh va
két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hdi biéu quyét.

e Traldi hodc ctr can bo quan ly co lién quan tra 1oi cac van dé do Dai hoi yéu cau va
giai quyet cac van dé phat sinh trong suot thoi gian Pai héi dién ra.

5. Ban Thu ky Dai héi:

- Ban Thu ky Pai h6i do Chu toa chi dinh.

- Quyén va nghia vy ctia Ban Thu ky Pai hoi:

e Thuc hién cac cong vi¢c trg giup Pai hoi theo sy phan cong cua Chu toa.

e Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu y kién ciia c6 dong.

e Ghichép déy dud, phan anh trung thuc, chinh xéc toan bd ndi dung ctia Pai hoi trong
Bién ban hop Dai héi va soan thdo Nghi quyét PHDCD.

6. Ban kiém tra tu cach co dong
- Ban kiém tra tu cach c6 dong ctia Pai hdi do Ban t6 chue Dai hdi cu.
- Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tu cach c6 dong:

e Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 nhi€m vu ti€p nhan, kiém tra céc loai gidy to ching
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minh tu cach ¢ dong tham dyu Dai hdi.
e Bio cao két qua kiém tra tu cach co dong trudc Dai hoi.

e Truong hop nguoi dén du DPai hoi khong chirng minh dugce day du tu cach co dong
tham du Dai hoi, Ban kiém tra tu cach cd dong c6 quyén tir chdi cap phiéu biéu quyét va tai
li¢u hop.

7. Ban Bau cir

- Ban bau cir do Chu toa dé cir va dugc PHDCP thong qua. Thanh vién Ban kiém
phicu c6 thé la can b cong nhan vién cua TPSG, 6 dong. Thanh vién Ban ki€ém phi€u khong
dong thoi 1a Chu toa hoac Ban Thu ky Pai hoi.

- Ban bau ctr c6 nhiém vu:

e Kiém tra, giam st viéc bo phiéu cua cac co dong va dai dién Gy quyén
e T6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu

e Pho bién nguyén tic, thé 1¢, hudng dan cach thirc bau cir

. Qéng bé két qua kiém phiéu mot cach trung thyc, chinh xac va chiu trach nhiém vé
két qua kiém phicu trude Pai hoi.
8. Phat bicu tai Dai hgi
- Co dong tham dy dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai duoc sy dong y cua Chu
toa Pai hoi. C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhimng ndi dung trong tim can

trao doi, pht hop véi noi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong qua hoac gui y kién bang
van ban cho Thu ky Dai hoi tong hop bao cdo Chu toa.

- Chu toa Pai hoi sé& sip xép cho c6 dong phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi
giai dap cac thac mac tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 101 sau bang van ban.

9. Thé I¢ biéu quyét tai Pai hoi
a. Cdc quy dinh chung vé biéu quyét
- MGdi ¢6 phan s¢ hitu hoic dai dién s& hitu ing v6i mot don vi biéu quyét.

- MBbi ¢ dong dén tham du Dai hoi s¢ dugc Ban t6 chirc Pai hoi phat truc tiép: mot
(01) Thé biéu quyet c6 ghi ma s6 ¢d dong, sb cb phan so hitu va/hodc dai dién co dong dau
treo Cong ty dung dé biéu quyét cac nodi dung theo chuong trinh Pai hoi.

b. Thé thivc biéu quyét, trinh tw xin ¥ kién biéu quyét

Ting van dé dugc dua ra trude Pai hoi thude tham quyén cia PHDCD déu duogc xin y
kién theo trinh tu:

- Dong y véi ndi dung vira duogc trinh;
- Khéng dong ¥ voi ndi dung vira dugc trinh;
- Khong c6 ¥ kién véi ndi dung vira dugc trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, c6 dong tién hanh biéu quyét thong qua cic nodi
dung bang hinh thurc sau:

Phuong thirc gio' “Thé biéu quyét”: Mai dai bié}l dugc phat mot (01) The bjéu quyét.
Khi tién hanh bi€u quyet tai Dai hoi. cac dai bieu bi€u quyct gio The bi€u quyet [én cao
huong vé phia Chu toa Pai hoi.

Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét dong v, khong
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dong v va khong ¥ kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé dé.

Truong hop dai biéu gio cao The biéu quyet trong ca ba lan hodc hai trong s6 ba lan
bleu quyét dong v, khong ddng v va khong ¥ kién ctia mot van dé, thi duoc xem nhu biéu
quyét khong dong v van dé do.

Theo hinh thirc biéu quyét bang gio The biéu quyet Ban Thu ky danh dau mi ¢b dong
va s phiéu biéu quyét twong tmg cua timg c6 dong dong y, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién.

C. Ghi nhin két qua biéu quyét

Ban Thu ky c6 nhiém vu ghi nhan ting néi dung thong qua tai Pai hoi. Pong thoi chiu
trach nhiém thdng ké va bao cao két qua biéu quyét tai DHDCD.

d. 7Ty I¢ téi thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

- Pdi v6i quyét dinh cac ndi dung lién quan dén loai c6 phén, tong sb cd phan cua
ting loai; thay doi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh; thay d6i co ciu t6 chitc quan 1y cua
TPSG: du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bé“tng hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san
dugc ghi trong bao céo tai chinh gén nhét cua TPSG; t6 chuc lai, giai thé TPSG duoc thong
qua khi c6 it nhat 65% tong s6 phiéu bau cta cic co dong co quyén biéu quyét cd mat truc
tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong.

- Pbi vé6i cac van dé khac duoc thong qua khi duoc s6 ¢b dong dai dién cho it nhét
60% tong so phicu bi€u quyét cua tat ca co dong du hop dong y, trir truong hop quy dinh tai
khoan 1 khoan 3 Dicu 32 Diéu Ié.

10. Bién ban va Nghi Quyét hop PHPCD

- T4t ca cac noi dung tai cudéc hop PHDCD 2018 phai dugc Ban Thu ky ghi vao Bién
ban cua Pai hoi.

- Bién ban va Nghi quyét hop PHPCP 2018 phai dugc doc va thong qua trudc khi bé
mac Pai hoi va duoc lvu lai tai tru sé chinh cua TPSG.

IV. THUC HIEN

- Tt ca cac cbd dong, nguoi dai dién, tham du Pai hdi ¢6 trach nhi€ém tuan thu déy da
cac ndi dung di quy dinh tai quy ché ndy va cic quy dinh phap luat ¢ lién quan, chip hanh
cac quyét dinh cua Chu toa, Ban t6 chtrc Pai hoi. Néu vi pham tuy theo mirc d Chu toa Dai
hoi s& ap dung cac bién phap xu 1y tir viéc han ché phét biéu, moi ra khoi hdi truong noi dién
ra Pai hoi, hoic chuyén sang co quan phap luat xir 1y theo quy dinh cta phép lut.

- Céc noi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung
theo quy dinh tai Piéu 1é TPSG, Luat Doanh nghi¢p 2014 va cac van ban hién hanh ctia Nha
nudc.

Quy ché nay cé higu lwc ngay sau khi dwoc PHDPCD biéu quyét thong qua.
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